浙江大学材料科学与工程学院关于外协人员进入实验室参与科研活动的管理规定

为了保证学校和学院的正常教学、科研秩序以及师生员工的安全，加强对外协人员进入材料学院实验室参与科研活动期间安全工作的管理，特做以下规定。
一、本规定中的外协人员指尚未获得本科或研究生学位，与本学院教职工有科研合作关系，确实需要来实验室开展科研活动的人员，具体包括：（1）本校考上材料学院研究生且未入学的学生；（2）外校考上材料学院且未入学的学生；（3）与本院教职工签署联合培养协议的外校学生；（4）进入材料学院实验室参与科研工作的其他外来人员等。
二、外协人员进入材料学院实验室参与科研活动需由接受导师向学院提出申请，外协人员本人办理相关手续后，经研究所和学院审批通过方可进入实验室，导师需对参与科研的外协人员加强管理。
三、外协人员不得以浙江大学在学学生的名义参加导师的各项科研和教学活动，不得参与涉密研究项目。
四、导师根据培养需要或外协人员请求，同意外协人员进入材料学院实验室参与科研活动的，必须做好以下工作：
1.办理人身意外伤害保险和医疗保险，自行负责交通、住宿等相关事宜。
2.填写《外协人员参与材料学院导师科研活动申请及安全教育培训情况表》（附件1），签订《承诺书》（附件2）。
3.签署《外协人员进入材料学院实验室参与科研活动的协议书》（附件3）。
4.参加学院组织的实验室安全知识网络考试，通过考试并符合相关规定后方可安排进入实验室。
5.上述相关工作于进入实验室前一周完成，如遇寒暑假，请于假期前提出申请并尽快办理相关手续，超期不予办理。
五、原则上每位教师每年接受外协人员数量不超过2人，如因外协人员原因发生安全事故的，按照学校规定追究导师的相应责任，并不再接受此导师外协人员的申请。
六、不按规定办理相关手续即进入实验室从事科研活动的，一经发现，取消导师申请外协人员进入的资格和当年研究生招生资格。
七、本规定自发布之日起执行，未尽事项由材料科学与工程学院负责解释。

附件：
附件1.外协人员参与导师科研活动申请及安全教育培训情况表
附件2.承诺书
附件3.外协人员进入材料学院实验室参与科研活动的协议书

附件1
外协人员参与浙江大学材料学院导师科研活动申请及安全教育培训情况表
	姓名
	
	联系方式
	手机
	

	
	
	
	邮箱
	

	原单位（学校）
	
	身份
	

	导师姓名
	
	手机
	

	参与导师科研活动理由
	

	外协人员信息
	完成情况
	安全教育培训
	完成情况

	医疗保险购买情况（附凭证）
	
	浙江大学实验室安全手册（交承诺书）
	

	意外保险购买情况（附凭证）
	
	材料学院实验危险识别项目确认检查表
	

	家长是否已经了解相关情况（协议书需家长签名的，不能用打印）
	
	承诺书签收
	

	住宿情况（地址）
	
	接受导师操作规范及安全教育培训情况
	

	学习学校、学院等有关安全及各类规章制度等管理文件的情况
	
	实验室安全知识考试分数
	

	外协人员签名：

               年   月   日
	导师签名：

                年   月   日

	研究所意见

领导签字（盖章）                      年     月    日

	学院意见

[bookmark: _GoBack]领导签字（盖章）                      年    月    日


注：浙江大学安全手册和材料学院实验危险识别项目确认检查表到学院综合办领取，协议书及本表请从院网下周，本表填完后会同保险凭证、协议书、检查表、承诺书等交学院综合办公室。

附件2

承诺书

我承诺：我已经按照浙江大学和材料科学与工程学院的要求，学习并知晓了有关管理规定，参加并通过了有关考试。我将遵守法律法规、学校纪律和学院规章制度，在导师的指导下，努力学习，潜心研究，确保安全。



承诺人：

年   月   日

见证人（导师）：

年   月   日


附件3
外协人员进入浙江大学材料学院实验室参与科研活动协议书

甲方：浙江大学材料科学与工程学院
乙方：（指导教师姓名）
身份证号：
丙方： （所在单位相关负责人）
身份证号：
丁方： （外协人员姓名）
身份证号：
戊方：（外协人员家长姓名）
身份证号：

为进一步规范对外协人员进入材料学院实验室参与科研活动的管理，保证甲方的正常教学、科研秩序以及师生员工的安全，经四方协商，就相关事宜达成以下协议：
一、本协议中的外协人员指尚未获得本科或研究生学位，与本学院教职工有科研合作关系，确实需要来本学院实验室开展科研活动的人员，具体包括：（1）本校考上材料学院研究生且未入学的学生；（2）外校考上材料学院且未入学的学生；（3）与材料学院签署联合培养协议的外校学生；（4）进入材料学院实验室参与科研工作的其他外来人员等。
二、丁方不得以浙江大学在学学生的名义参加导师的各项科研和教学活动，不得从事涉密科研项目。
三、乙方负责安排丁方的学习、生活，并对丁方进行各种管理规定和安全知识教育。丁方须在乙方指导下，通过甲方组织的安全教育考试，并自行办理人身意外伤害保险和医疗保险后，方能进入乙方实验室从事相关研究工作。
四、丁方本人应遵纪守法，严格遵守甲方的规章制度。若丁方在甲方从事科研活动期间，出现违反甲方规章制度的情况，情节严重的，甲方有权单方面解除协议，提前结束丁方在乙方的科研活动，并以书面形式通知丙方和丁方。
五、丁方在甲方参与科研活动期间，如因操作规程或安全规定不严所造成的安全事故，应依据相关法律规定，由甲、乙、丙、丁四方按事故性质及责任承担相应责任。
六、因丁方违反甲方科研活动相关规定而发生的意外事故和人身伤害，由乙方自己负责。非科研活动期间的安全责任，由乙方自行负责。丙方和丁方不能以任何理由、任何形式要求浙江大学、甲方或乙方负责或给予补偿。
七、丁方在甲方参与科研活动期间的研究成果，知识产权归属浙江大学。
八、凡因本协议引起的或与本协议有关的任何争议，由各方友好协商解决。
九、协议签署应先由乙方和丁方签字，后经丙方签字盖章后，最后至甲方签署。
本协议一式伍份，经五方签字、甲方盖章后即生效。


甲方（签字）（盖章）  ：        电话：         日期： 

乙方（签字）：                  电话：         日期：  
 
丙方（签字）（盖章）：          电话：         日期：  
 
丁方（签字）：                  电话：         日期：  
                      
戊方（签字）：                  电话：         日期： 
