附件1换届选举的请示

关于中共________支部委员会换届选举的请示

学院党委：
我党支部现有党员_____名，其中正式党员____名。党支部委员会至今已任期届满。根据《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》及学院《关于做好基层党组织换届工作的通知》要求，拟定于2016年10月____日进行换届选举。经党支部大会讨论，决定下届支委会设支委____名。并经支委会讨论推荐____、____、____、____、____等____名同志为支委候选人（含20%的差额），人选简况表见附件。
以上请示如无不妥，请批复。


中共____________支部委员会
2016年10月____日


附：材料学院党委_________________党支部换届选举侯选人名册表
	姓名
	出生年月
	籍贯
	参加工作时间
	入党
时间
	文化
程度
	现任党内外职务

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	






附件2换届选举结果的请示

关于中共_____支部委员会换届选举结果的请示
学院党委： 
我党支部根据《关于同意_____支部委员会换届选举的批复》精神和有关规定，于2016年10月____日召开了党支部换届选举会议，____名有选举权的正式党员中，____名出席了会议，占党员总数的_____%，_____人因事缺席，因事、因病请假_____名，实到会_____名。
我支部根据《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》的有关规定，采用无记名投票方式进行了选举。选举结果：_____同志得_____票，_____同志得_____票，_____同志得_____票，_____同志得_____票，_____同志得_____票，_____同志得_____票。按照有关规定，_____、_____、_____、_____、_____等同志当选为新一届党支部委员。随后，我们召开了第一次党支部委员会全体会议，进行书记、副书记的选举。选举结果如下：_____同志当选为党支部书记，_____同志当选为党支部副书记。工作分工：_____负责组织委员工作，_____负责宣传委员工作（兼青年工作），_____负责纪检委员工作（兼统战工作）。
以上请示如无不妥，请批复。

中共_____支部委员会
2016年10月_____日



附件3选举办法（草案）
 1. 根据《中国共产党章程》和《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》的有关规定， 新一届__________支部委员会由党员大会选举产生。选举的组织工作由本届支部委员会负责。
2. 大会采用无记名投票的方式进行选举。支部委员会委员候选人按照姓氏笔划为序排列，实行差额选举。党支部书记（副书记）由委员会召开第一次全体会议选举产生，实行等额选举（不设支委会的支部，其党支部书记、副书记由党员大会等额选举产生）。
3. 党支部委员会委员候选人预备名单，由本届支部委员会提出，提交党员充分酝酿，最后根据多数党员的意见确定正式候选人名单，提交党员大会进行选举。
4. 新一届党支部委员会应选委员_____名，候选人_____名。
5. 每一名正式党员都有选举权和被选举权。受留党察看处分的党员在留党察看期间没有选举权和被选举权。预备党员没有选举权和被选举权。因故不能参加选举的党员，不能委托他人代为投票。
6. 党员对于候选人，可以投赞成票，可以投反对票，可以另选他人，也可以弃权。投赞成票的，在候选人姓名上方空格内画“O”；投反对票的，在候选人姓名上方空格内打“×”；另选他人的，在另选他人空格内写上你要选的那个人的姓名，并在上方空格内画“O”；弃权的不作任何符号。
7. 选举时，有选举权的党员参加选举人数必须超过应参加选举党员人数的五分之四，方可选举有效。每张选票所选的人数，等于或少于应选名额的为有效票，超过应选名额的为废票。选票不按规定填写或模糊无法辨认的作为废票。收回的选票少于或等于发出的选票，选举有效；收回的选票多于发出的选票，选举无效，应重新进行选举。
候选人获得的赞成票超过实到会有选举权的人数的半数获得当选。如果得票超过半数的人数多于应选名额时，以得票多的当选；如遇票数相等不能确定当选人时，应就票数相等的候选人进行重新投票，得票多的当选。
如果当选人数少于应选名额，不足名额是否再进行选举，由本届支部委员会研究提出并根据多数党员意见决定。
8. 大会工作人员在党员中产生。计票、监票工作人员由本届支部委员会提出，经全体党员通过，并在本届支部委员会领导下进行工作。候选人不得担任选举工作人员。
9. 投票结束后，由计票、监票人员负责统计票数，填写选举结果报告表。在公布选举结果时，监票人宣布投票结果；主持人宣布当选人名单。
10. 本选举办法经党员大会通过后生效。 


附件4相关会议议程
党员大会会议议程
主持：本届党支部书记或党支部委员
1. 宣布大会开始，报告人数，宣布会议有效；
2. 党支部书记报告本届支部工作情况，对新一届支部工作设想或建议；
3. 简要报告本次支部换届工作情况：新一届支委会组成结构要求、候选人产生过程；
4. 宣读并通过选举办法；
5. 宣读并通过监票人建议名单，宣布工作人员名单；
6. 正式选举（报告人数、发选票、报告发出票、填写选票要求、写票、检查票箱、投票、清点回收票数，人数与发出选票、收回选票相符时开始计票）；
7. 监票人宣布选举结果；
8. 主持人宣布新一届党支部委员当选名单，上报学院党委批复；
9. 宣布大会结束。

    新一届支部委员会第一次会议
主持：一般由新一届支部委员会成员。
1. 说明支委会议程；
2. 介绍书记、副书记候选人建议名单；
3. 选举；
4. 宣布结果；
5. 新一届支部书记表态并对最近有关工作进行布置；
6. 宣布会议结束。


附件5 选票
____________支部委员会委员
选       票
候选人按姓氏笔划为序排列 　　　　　　　　　　　年  月  日
	符号
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	符号
	 
	 

	候选人姓名
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	另选他人姓名
	 
	 



说明：每张选票应选       人，等于或少于应选名额的为有效票，多于应选名额的为废票。同意的在候选人上方空格内划“O”，不同意的打“×”；另选他人的，在另选他人空格内写上你要选的那个人的姓名，并在上方空格内画“O”；弃权的不作任何符号。



附件6 ______支部选举计票单

	_______党支部共有党员_____名，正式党员____名，实出席今天大会的正式党员_____名。发出选票______张，收回选票______张，其中有效票_______张，无效票_____张。


	候选人姓名
	赞成票数

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	另选人姓名
	赞成票数

	 
	 

	 
	 

	 
	 





监票人：                       计票人：


                                                年  月  日

